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REPORTE DE AVANCES DEL PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO - PMA

VIGENCIA 2021

REGIONAL: Valle CcODIGO: 76
CENTRO Nautico Pesquero de Buenaventura CODIGO: 769126

Fecha de elaboracién: 29-06-20201 Informe No.: 2

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, como establecimiento publico, esta sujeto a inspeccién y
vigilancia por parte del Archivo General de la Nacidn, quien verifica el estricto cumplimiento de las
disposiciones legales y técnicas, en la obligacién de organizar los archivos de gestion y centrales, como
ente rector de la funcidn archivistica. Dentro de estas facultades, el AGN asigno hallazgos a la Entidad,
que derivaron en la formulacién de un PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO — PMA, que incluye el
compromiso de rendir informes periédicos sobre los avances correspondientes, con el fin de cerrar
estos hallazgos.

Este informe, elaborado por todas las Regionales que componen el Servicio Nacional de Aprendizaje,
serd un elemento trascendental que coadyuvard al cumplimiento de dichos compromisos y servird de
hoja de ruta para determinar actividades encaminadas al cumplimiento de las obligaciones propias de
la gestion documental.

Por lo anterior, es importante contar con los siguientes datos para el desarrollo de las actividades en
el marco del PMA.

Total, dependencias en la Regional

8 dependencias

Numero archivos de gestion

18 archivos de gestién

Total, metros lineales de archivos de gestion 38,6 ml
Total, metros lineales de archivos de gestiéon | 0,4 ml
organizados

Total, metros lineales de archivos de gestiéon | 29 ml
pendientes por organizar

Cantidad de series documentales inventariadas | 2 ml
en los archivos de gestion

Cantidad de series documentales pendientes por | 10 ml

inventariar en los archivos de gestion

Cantidad de oferta educativa cerrada
procedimiento de ingreso de la vigencia 2018, y
la serie documental Actas de reuniones
coordinacion de formacién profesional CNPB
2019.

2 oferta educativa cerrada procedimiento de
ingreso de la vigencia 2018, serie documental
Actas de reuniones coordinacidn de formacion
profesional

Cantidad de oferta educativa cerrada
procedimiento de ingreso de la vigencia 2018, y
la serie documental Actas de reuniones

2 und
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coordinacion de formacién profesional CNPB
2019.

Cantidad de oferta educativa cerrada | 2 und
procedimiento de ingreso de la vigencia 2018, y

la serie documental Actas de reuniones

coordinacion de formacion profesional CNPB
2019 que cuentan con inventario documental

EN EL ARCHIVO INTERMEDIO EXISTE FONDO ACUMULADO: Si NOX
HALLAZGO ACTIVIDADES PORCENTAIJE EVIDENCIAS UBICACION
REALIZADAS FRENTE DE AVANCES DE
AL HALLAZGO EVIDENCIAS
Elaboracion de | Clasificacién,
inventarios Ordenacién,
docu_mentales enla Descripcion Registro Centro
totalidad de las . s . P
Areas depuracién, foliacion, Fotografico Nautico
diligenciamiento de la 26% Inventario Pesquero de
hoja de control, del Documental, Buenaventura
rétulo de carpeta e mediante el | Regional Valle
inventario documental FUID
mediante el Formato
Unico Inventario
Documental - FUID
Implementacion
Tablas de Centro
\[;ﬁlc?l:?ncéﬂ?al para la . flautico
organizacion del Si 26% Pesquero de
fondo  documental Buenaventura
Acumulado. Regional Valle
Clasificacion,
Ordenacidn,
Descripcion Registro Centro
Organizacién de los | depuracion, foliacion, 26% Fotogréfico Nautico
archivos de gestién, | diligenciamiento de la Inventario Pesquero de
hoja de control, del Documental, Buenaventura
rotulo de carpeta e mediante el | Regional Valle
inventario documental FUID
mediante el formato
Unico inventario
documental - FUID
Organizacién oferta | Clasificacidn,
educativa cerrada | Ordenacion, Centro
procedimiento  de | Descripciéon 26% Nautico
ingreso de la | depuracion, foliacion, Pesquero de
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Mintrabajo

vigencia 2018, serie
documental Actas

de reuniones
coordinacion de
formacion

profesional  CNPB
20197

diligenciamiento de la
hoja de control, del
rotulo de carpeta e
inventario documental
mediante el formato
Unico inventario
documental - FUID

Buenaventura
Regional Valle

REGISTRO FOTOGRAFICO DE ORGANIZACION DE ARCHIVO DE LA SERIE DOCUMENTAL OFERTA
EDUCATIVA CERRADA PROCEDIMIENTO DE INGRESO DE LA VIGENCIA 2018- CNP.

Fotografia Después
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RESPONSABLE DE ARCHIVO INTERMEDIO COORDINADORA ADMINISTRATIVAS

Nombre: Alberto Ferrin Moreno Nombre: Judy Milena Gutierrez Riascos

4/ Firmado digitalmente por
/ A G e e . Fe v P Py JUDY MILENA GUTIERREZ
i ((\/WM{«»\A@ RIASCOS
— T Fecha: 2021.06.29 16:25:07
-05'00'

Correo Electrdnico:

Correo Electrdnico:
alferrin@sena.edu.co

jumgutierrez@sena.edu.co

Nota: adjunta Archivo del inventario documental
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Version: 04

Cddigo:
GD-F-004

Proceso Gestion Documental

Formato Unico de Inventario Documental

REGISTRO DE ENTRADA

SEDE Centro Ndutico Pesquero de Buenaventura
UNIDAD ADMINISTRATIVA Coordinacion Formacién Profesional ANO MES DIA NUT - NUMERO UNICO DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA Formacion Profesional 2021 6 11
OBIJETO: Inventario Documental Actas de reuniones coordinacion formacion profesional 2019 Hoja de
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION FOLIOS FRECUENCIA
No. ITEM coDpIGO NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS SOPORTE DE NOTAS
INICIAL FINAL CAJA CARPETA | TOMO | OTRO | DEL AL CONSULTA
1 76-9126-01-22 Actas de Comité Tecnico de Centro 21/05/2019 4/10/2019 1 1 1 69 PAPEL BAJO
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR

Diana Moreno Ferrin

Alberto Ferrin Moreno

NOMBRE Alberto Ferrin Moreno

CARGO Apoyo Administrativo Gestién Documental - Archivo Profesional Grado 2 Apoyo Administrativo Gestién Documental - Archivo
FIRMA J— Firmado digitalmente por A Mo, Firmado digialmente por

FECHA e e G e e 11/06/2021 ~nen 11/06/2021 e 11 106/2021




SENA Version: 04

N

GD-F-004

Proceso Gestion Documental

Formato Unico de Inventario Documental

SEDE Centro Ndutico Pesquero de Buenaventura REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA Formacion Profesional ANO MES DIA NUT - NUMERO UNICO DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA Ingreso y Registro 2021 6 22
OBIJETO: Inventario Documental oferta educativa cerrada procedimiento de ingreso de la vigencia 2018 Hoja de
< FRECUENCIA
. FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION FOLIOS
No. ITEM CODIGO NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS SOPORTE DE NOTAS
INICIAL FINAL CAJA CARPETA | TOMO | OTRO DEL AL CONSULTA
. se evidencia que el expediente
1 9126-153-03 MURNOZ MARTINEZ ANDRES FELIPE CC 1.118.306.787 -2018 2018-02-11 2018-02-11 1 1 1 8 PAPEL BAJO contiene un CD, fotografia del sefior
se evidencia que el expediente
2 9126-153-03 VENTE MORENO MARIA FERNANDA CC 1.111.819.196 -2018 2018-02-11 2018-02-11 1 1 9 16 PAPEL BAJO contiene un CD, fotografia
3 9126-153-03 CASTILLO GUARIN MARIA FERNANDA CC 1.111.780.471-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 1 17 24 PAPEL BAJO se evidencia que el expediente
contiene un CD, fotografia
idenci Texpedient
4 9126-153-03 MARQUEZ LERMA MAYRA ALEJANDRA CC 1.115.448.103-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 1 25 33 PAPEL BAJO se evidencia que ¢ expeciente
contiene un CD, fotografia
se evidencia que el expediente
5 9126-153-03 RENTERIA VELASQUEZ ANA ROCIO CC 38.466.259 -2018 2018-02-11 2018-02-11 1 1 34 4 PAPEL BAJO contiene un CD, fotografia
se evidencia que el expediente
6 9126-153-03 OCORO CABEZA DIANA PAOLA CC 38.473.881-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 1 42 49 PAPEL BAJO contiene un CD, fotografia
se evidencia que el expediente
7 9126-153-03 PINILLO MARTINEZ YAJAIRA CC 1.007.795.958-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 1 50 57 PAPEL BAJO contiene un CD, fotografia
se evidencia que el expediente
7 9126-153-03 DURAN CELORIO INGRI PAOLA CC 1.007.851.025-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 1 58 65 PAPEL BAJO contiene un CD, fotografia
se evidencia que el expediente
8 9126-153-03 VIVEROS RODALLEGA NEIDA LUZ CC 1.150.934.652.-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 1 66 73 PAPEL BAJO contiene un CD, fotografia
idenci Texpedient
9 9126-153-03 CAICEDO GAMBOA MARLEN CC 1.111.758.500-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 1 74 81 PAPEL BAIO se evidencia que & expediente
contiene un CD, fotografia
idenci Texpedient
10 9126-153-03 BALCERO CASTILLO LEIDY LORENA CC 1.111.793.469-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 1 82 89 PAPEL BAIO se evidencia que & expediente
contiene un CD, fotografia
idenci Texpedient
1 9126-153-03 GRUESO CASTRO SONIA DOMINGA CC 66.732.739-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 1 %0 97 PAPEL BAJO se evidencla que €1 expediente
contiene un CD, fotografia
12 9126-153-03 MURILLO CARDONAS YENCY JOANNA CC 1.111.805.308-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 1 98 105 PAPEL BAJO se evidencia que el expediente
contiene un CD, fotografia
o se evidencia que el expediente
13 9126-153-03 MARTINEZ MONTARNO ALICIA JINETH CC 1.111.811.129-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 1 106 113 PAPEL BAJO contiene un CD, fotografia
14 9126-153-03 ESPINOSA ARBOLEDA ELSA MARINA CC 31.611.619-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 1 114 121 PAPEL BAJO zz:t‘fide"da que el expediente
15 9126-153-03 RENTERIA CAICEDO JULIA LICED CC 1.111.818.514-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 1 122 129 PAPEL BAJO se evidencia que el expediente
contiene un CD, fotografia
16 9126-153-03 TORRES GALINDO BRENDA YOMIRA CC 1.118.806.578-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 1 130 137 PAPEL BAJO zz:t‘f'denc'a que el expediente
17 9126-153-03 VELEZ FIGUEROA LOHANA ESTHEFANNY CC 1.006.204.537-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 1 138 145 PAPEL BAJO se evidencia que el expediente
contiene un CD, fotografia
18 9126-153-03 HERRERA CARRION NIDIA YADIRA CC 37.542.528-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 1 146 155 PAPEL BAJO zz:t‘f'denc'a que el EXpe‘i’a'e"te
iene un CD. fotografi




se evidencia que el expediente
19 9126-153-03 OROBIO VALENCIA SHIRLEY TATIANA CC 1.1118.814.324-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 1 156 163 PAPEL BAJO contiene un CD, fotografia
20 9126-153-03 TORRES GARCES MARIA CATALINA CC 1.007.841.063-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 1 164 172 PAPEL BAJO se evidencia que el expediente
contiene un CD. fotografia
21 9126-153-03 TORRES GARCES CINTHYA XIOMARA CC 1.111.813.156-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 1 173 201 PAPEL BAJO zz:t‘f'denc'a que el expediente
ieneun CD. fotografia |
idenci I expedient
22 9126-153-03 ESPINOSA KIMBERLING JHIRY CC 1.007.201.733-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 1 202 209 PAPEL BAJO se evidencia que € expeciente
contiene un CD, fotografia
23 9126-153-03 CUERO IBARGUEN KAREN JHOANA CC 1.007.758.328-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 2 210 217 PAPEL BAJO se evidencia que el expediente
contiene un CD_fotosorafia
24 9126-153-03 MINA CAICEDO AYDA YOLIMA CC 29.229.021-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 2 218 225 PAPEL BAJO se er‘{'de"‘"a (‘f‘:ef're""ef‘,"e"te
25 9126-153-03 TORRES ARROYO MICHELL NICHOLL CC 1.002.343.496-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 2 226 234 PAPEL BAJO se evidencia que el expediente
contiene un CD, fotografia
26 9126-153-03 RAMOS ESTUPINAN MAURICIO CC 1.111.745.402-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 2 235 250 PAPEL BAJO se evidencia que el expediente
contiene un CD, fotografia
27 9126-153-03 GONZALEZ RIVAS KAREN JOHANA CC 1.111.790.071-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 2 251 258 PAPEL BAJO zz:t‘f'denc'a que el expediente
28 9126-153-03 ANGULO RENTERIA LINA MARIA CC 1.006.197.896-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 2 259 265 PAPEL BAIO se evidencia que el expediente
contiene un CD fatografia
29 9126-153-03 MINA VALENCIA MARY YEENS CC 1.235.138.019-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 2 266 272 PAPEL BAJO se evidencia que el expediente
contiene un CD. fotografia
30 9126-153-03 RENTERIA CUNDUMI ANGIE DAYANA CC 1.006.193.403-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 2 273 280 PAPEL BAJO zz:t‘f'denc'a que el expediente
ieneun CD. fotografia |
31 9126-153-03 HINOJOSA GUERRERO HELLEN BRIGITTE CC 1.006.386.898-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 2 281 288 PAPEL BAJO se evidencia que el expediente
contiene un CD. fotografia
se evidencia que el expediente
32 9126-153-03 URBANO CAICEDO NHORA LUCENY CC 1.111.806.622-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 2 289 297 PAPEL BAJO contiene un CD, fotografia
se evidencia que el expediente
33 9126-153-03 VALENCIA CASTRO KELY JULIETH CC 1.148.444.837-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 2 298 306 PAPEL BAJO contiene un CD, fotografia
N idenci Texpedient
34 9126-153-03 ARROYO ESTUPINAN MONICA CC 1.006.195.261-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 2 307 313 PAPEL BAJO se evidencia que ¢ expeciente
contiene un CD, fotografia
se evidencia que el expediente
35 9126-153-03 VERGARA MONYOMA AILA SARAY CC 1.111.817.598-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 2 314 321 PAPEL BAJO contiene un CD, fotografia
36 9126-153-03 ARROYO ESTUPINAN SANTO MARINA CC 27.259.370-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 2 322 329 PAPEL BAJO zz:t‘fide"da que el expediente
ieneun CD. fotografia |
37 9126-153-03 DIAZ MANYOMA YAISURI CC 1.192.915.564-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 2 330 337 PAPEL BAJO se evidencia que el expediente
contiene un CD_fotosorafia
38 9126-153-03 ANGULO VENTE EMILETH CC 1.007.850.798-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 2 338 345 PAPEL BAJO se evidencia que el expediente
contiene un CD, fotografia
39 9126-153-03 ORTIZ SALCEDO AURA LILIANA CC 1.111.748.246-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 2 346 353 PAPEL BAJO se evidencia que el expediente
contiene un CD_fotosorafia
idenci I expedient
40 9126-153-03 VENTE ALEGRIA MARIA ANGELICA CC 1.193.225.776-2018 2018-02-11 2018-02-11 1 2 354 361 PAPEL BAJO se evidencia que ¢ expeciente
contiene un CD, fotografia
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
NOMBRE Alberto Ferrin Moreno Diana Moreno Ferrin Alberto Ferrin Moreno
CARGO Apoyo Administrativo Gestién Documental - Archivo Profesional Grado 2 Apoyo Administrativo Gestién Documental - Archivo
FIRMA ) | o™ et ,
FECHA - 612021 rnnrsscs PRI 11/06/2021 ne 11/06/2021
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